
Wie erhalte ich ein Zertifikat? 

Um ein Zertifikat oder eine Teilnahmebescheinigung zu erhalten, müssen Sie sich zunächst 

in Ihren Account einloggen. 

Der Unterschied zwischen beiden Dokumenten liegt im Kursformat: 

• Zertifikate werden für Kurse vergeben, die einen Abschlusstest oder ein Quiz 

enthalten. 

• Teilnahmebescheinigungen erhalten Sie für Kurse ohne Test, nach vollständiger 

Bearbeitung. 

Der Ablauf zum Erhalt beider Dokumente ist jedoch identisch. 

In diesem Dokument zeigen wir Ihnen Schritt für Schritt, wie Sie einen Kurs korrekt 

abschließen und anschließend Ihr Zertifikat oder Ihre Teilnahmebescheinigung erhalten. 

🔐 1. Einloggen 

Als erstes müssen Sie sich in unsere Plattform einloggen. 

Am einfachsten funktioniert das über den Button „Sign In“ auf unserer Webseite. 

 

 

 

 

 

Oben rechts auf Ihrem 

Monitor finden Sie den Button 

„Sign In“ – klicken Sie dort, um 

sich anzumelden. 



 

 

 

 

Melden Sie sich mit Ihren 

Zugangsdaten an. 

Als Benutzername verwenden 

Sie bitte vorname.nachname – 

vollständig in Kleinbuchstaben. 

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, 

können Sie es ganz einfach über diesen Link 

zurücksetzen. 

Klicken Sie auf Profile 



 

 

Dann auf Kurse 

Nach dem Login werden Ihnen alle 

gebuchten Kurse angezeigt. 

Wählen Sie den Kurs aus, den Sie 

starten möchten. 

Noch nicht begonnene Kurse erkennen 

Sie am Hinweis „Kurs starten“ 



 

 

Hier können Sie erkenne wie 

weit Sie im Kurs sind  

Durch Klicken auf den Kurs 

wird dieser geöffnet. 



 

 

Nach Auswahl des „Start Kurs“-Buttons öffnet sich der Kurs. 

Jede Lektion muss mit einem Klick auf „Als vollständig markieren“ bestätigt werden. 

 

 

 

Klicken Sie auf „Kurs starten“, 

um den Kurs zu beginnen 

An dieser Stelle wird Ihnen 

angezeigt, wie viele 

Lektionen, Videos oder 

Materialien im Kurs enthalten 

sind. 

Die Lektion beenden 



Nach dem Abschluss einer Lektion springt das System automatisch zur nächsten. 

Dort finden Sie je nach Kursart entweder die Zugangsdaten für das Webinar oder das Handout zur 

Aufzeichnung. 

 

 

 

 

 

 

 

Die Lektion beenden 

Die Lektion beenden 



 

 

 

 



 

 

 

 

Sie können hier das Ergebnis 

ansehen und ggf. den Kurs 

neu starten.  



 

 

 

 

 

 

 

Um den Test zu beenden, 

klicken Sie auf „Klick hier für 

weiter“ 

Hier gelangen Sie zu Ihrem 

Zertifikat. 



 

 

 

 

 
Hier sehen Sie eine Übersicht aller 

Ihrer erworbenen Zertifikate. 


